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RESOLUCION No. 053
(21 de febrero de 2011)

Por el cual se ajusta el Reglamento Interno de Contratacién y Adquisicion de-Bienesy Servicios
de la Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Duitama S.A. E.S.P.“~EMPODUITAMA S.A.
E.S.P.”

El Gerente General de la Empresa de Servicios Publicos-Domiciliarios/de Duitama S.A. E.S.P.
“Empoduitama S.A. E.S.P.”, en uso de sus atribuciones-constitucionales, legales, estatutariasy
en especial las conferidas en el Acuerdo No. 004 del 21 de“febrero de 2011 expedido por la
Junta Directivay,

CONSIDERANDO

Que la Constitucidn Politica en(su Articulo 209 establece que " La funcién administrativa estd
al servicio de los intereses<generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, ‘economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la
descentralizacion, la de.2gacidn y.la desconcentracién de funciones; y en su articulo 269
establece que "En-as. mpresas publicas, las autoridades correspondientes estan obligadas a
disefar y aplicar,.ségun va naturaleza de sus funciones, métodos y procedimientos de Control
Interno, de conformidad con lo que disponga la Ley";

Que el articulo-3-dea Ley 686 de 2001 que modifica el articulo 31 de la Ley 142 de 1994,
establece quetas)empresas estatales que prestan los servicios publicos domiciliarios no estdn
sujetos a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la Administracidén Publica,
salvo en lo que la ley disponga otra cosa, en consecuencia, los contratos que celebre la
empresa se regiran por las normas del derecho privado.

Que la Empresa de Servicios Publicos Domiciliarios de Duitama S.A. E.S.P. “EMPODUITAMA S.A.
E.S.P.” es una empresa oficial por acciones, con autonomia administrativa, patrimonial y
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presupuestal y se sujeta a lo dispuesto en la Ley 142 de 1994 y Ley 689 de 2000, cuyo objeto
principal es la prestacién de los servicios publicos esenciales de acueducto y alcantarillado en Ia
jurisdiccién del Municipio de Duitama.

Que mediante Acuerdo 004 del 21 de febrero de 2011, expedido por la~Junta Directiva, se
dictan las disposiciones generales para la celebracién de contratos de la Empresa de Servicios
Publicos Domiciliarios de Duitama “EMPODUITAMA S.A ES.P.,, ‘sxse_otorgan facultades
especiales al Gerente para ajustar el reglamento interno del ~ontratacidon que oriente los
diversos procesos de contratacion de la Empresa de conformidau. ~on“las leyes vigentes que
rigen la materia.

Que en virtud de lo anterior,

RESUELVE:
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO PRIMERO.- ORIETO: E['Reglamento Interno de Contratacién de EMPODUITAMA S.A.
E.S.P. tiene por objeto e tableceros lineamientos que enmarcan la gestion contractual de la
Empresa y se constitl, “.en'horma interna de obligatorio cumplimiento para todos los sujetos
intervinientes.

ARTICULO SEGUNDO:-"ALCANCE: Este reglamento pretende que los usuarios del mismo, las
unidades \ejecutoras,’los organismos de control y la ciudadania en general cuenten con un
instrumento-agil y sencillo que ilustre de manera clara el proceder de EMPODUITAMA S.A.
E.S.P. en su actividad contractual.

De igual forma es pertinente que se considere su modificacion y/o ajuste cuando sea necesario

manteniendo asi una herramienta juridica y pedagdgica actualizada que permita un didlogo
permanente entre la Administracion y los usuarios de este reglamento.

LA VIBRANTE ESENCIA DE LA VIDA www. oM



»

/empoduit

acueducto alcantarillado

la Vibrante ESENCIA DE LA VIDA

TEL. 098 7602711

TEL. 098 7604400

FAX. 098 7605304

E. empoduitama@hotmail.com
891855578-7

ARTICULO TERCERO.- PRINCIPIOS: Los procesos de contrataciéon que realice EMPODUITAMA
S.A. E.S.P. se regiran por los siguientes principios:

BUENA FE: Las partes deberdn proceder de buena fe y se obligardn a cumplir lo pactado
expresamente en el contrato y lo derivado segin su naturaleza conferme a-la ley, Ila
jurisprudencia, la doctrina, la costumbre mercantil y la equidad.

TRANSPARENCIA: El proceso de contratacidn debera realizarse { “a base’en procedimientos de
seleccion objetiva y reglas claras que garanticen la calidad, i ~arcialidad e igualdad de
oportunidades.

ECONOMIA: Los procesos de contratacién se adelahtafan-de tal’manera que EMPODUITAMA
S.A. E.S.P. pueda seleccionar la oferta mas conveniente a.sus-intereses y ejecutar el contrato
respectivo haciendo la mejor inversidon en recursos técnicos, econémicos y humanos; por lo
tanto:

a.Los tramites de seleccion y suscripcion de contratos se iniciardn una vez se cuente con la
respectiva disponibilidad presupuestal.

b. Los trdmites contractuales sexadelantaran con austeridad de tiempo, medios, gastos y se
impediran las dilaciones y retardos.en la ejecucion del contrato.

c.La Empresa no exigha. sellos, autenticaciones, documentos originales o autenticados,
reconocimiento de.. mas, ni-cualquier otra clase de formalidades o exigencias rituales, salvo
cuando en forma perentoria’y expresa lo exija la ley.

RESPONSABILIDAD: En virtud de este principio:

a.Los funcionarios de EMPODUITAMA S.A. E.S.P. estan obligados a vigilar la correcta ejecucion
del objeto contratado y proteger los derechos de la empresa, respondiendo por sus
actuaciones y omisiones frente al cumplimiento de los deberes legales.

b. Los empleados de EMPODUITAMA S.A. E.S.P. serdn acreedores a las sanciones previstas en
la Ley, cuando lleven a cabo una contratacién sin cumplir los requisitos contemplados en el
presente reglamento.
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c.Los contratistas seran responsables cuando formulen propuestas en las que se fijen
condiciones econdmicas y de contratacion artificialmente bajas, con el propésito de obtener
adjudicacion del contrato. Igualmente, por ocultar al contratar-.inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones o por haber suministrado informacion falsa.

PLANEACION: La contratacién deberd realizarse con criterio ‘:orporativo y gerencial,
obedeciendo a una adecuada planeacién que considere la efici( “te utilizacion de los recursos,
el debido control de los inventarios y el aseguramiento de la-t ‘idad en la prestacion del
servicio. Por tanto, la contratacion debera ser el resultado.de .una ‘praneacion y programacion
con el fin de lograr la correspondencia con los planesiy programas/de la empresa y la mayor
eficiencia en la destinacidn de los recursos y el modo de ejecticidn.

EQUIDAD: El principio de equidad debe inspirar'y gobernarlos procesos contractuales, por ello
cuando no exista norma especial para el caso concreto se aplicara la norma general o abstracta
con el fin de aplicar justicia.

CELERIDAD: Se velarad porque los procedimientos contractuales se surtan con austeridad de
tiempo, medios, recursos y se impediran las dilaciones en la ejecucidn del contrato.

IMPARCIALIDAD: Todas las actuaciones dentro del proceso contractual deben desarrollarse
bajo parametros objetive s:

ARTICULO CUARTO:-)MARCO,LEGAL DE LA CONTRATACION: De conformidad con lo dispuesto
en el Régimen de les<Servicios Publicos Domiciliarios, el marco legal aplicable a los actos y
contratos/dela Empresa‘es el del derecho privado; los ultimos se regiran por lo previsto en este
reglamento\en concordancia con las politicas empresariales y en los aspectos no contemplados
en él se aplicaran las disposiciones del Cddigo Civil, del Cédigo de Comercio o por las normas
que las sustituyan, adicionen o modifiquen.

PARAGRAFO PRIMERO. De los procesos de contrataciéon que adelante EMPODUITAMA S.A.
E.S.P., se exceptuan de aplicar el régimen privado, los siguientes casos:
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a.De conformidad con el inciso segundo del articulo 3 de la Ley 689 de 2001, la Comisién de
Regulacién de Agua potable y Saneamiento Bdsico podra hacer obligatoria la inclusién de
cldusulas excepcionales al derecho comun, en algunos de los contratos que celebre la
Empresa. Cuando tal inclusién sea forzosa, todo lo relativo a estas clausulas.se ajustara al
Estatuto General de Contratacién para la Administracidén Publica.

b. Los contratos a los que se refiere el articulo 40 de la ley 142 de 194,
c.Los contratos de empréstito.

PARAGRAFO SEGUNDO: Es obligacién de los funcionarios de la empresa actuar de conformidad
con la regulacidén que en materia de contratacién €xpida“la~Comisiéon de Regulaciéon de Agua
Potable y Saneamiento Basico, CRA.

PARAGRAFO TERCERO: El contrato que se suscriba.sin.elleno de los requisitos establecidos en
el presente reglamento y en la ley, no serd oponible a la empresa y se entenderd que el
funcionario obré por fuera de sus funciones.

CAPITULO SEGUNDO
DE LOS CONTRATOS

ARTICULO QUINTO:-. "RECHOS'Y DEBERES DE EMPODUITAMA S.A. E.S.P.:

a.Planear adécuadamente lo relacionado con los tramites previos a la contratacidn.

b. Exigir gue;el contrato esté de acuerdo con lo solicitado y lo ofrecido y dentro de los
términos requeridos en el proceso previo, incluyendo las modificaciones generadas por la
negociacion.

c.Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato
las condiciones técnicas, ambientales, econdmicas y financieras contenidas en las ofertas o
cotizaciones aprobadas por la empresa.

d. Solicitar la revisidn o actualizacion de precios, cuando se produzcan fendmenos o
circunstancias que alteren desfavorablemente para la empresa el equilibrio econédmico o
financiero del contrato.
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e.Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las multas, sanciones
pecuniarias y garantias a que haya lugar.

f. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacidn por los dafios que se causen
con ocasion de la ejecucién de los contratos.

g.Repetir, sin perjuicio del llamamiento en garantia, contra los funcienarios, contra el
contratista o terceros responsables, segin el caso, por las indemnizaciones\que se deben
pagar como consecuencia de la actividad contractual.

ARTICULO SEXTO.- REGIMEN DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIL “DES: En cualquier proceso
de contratacion se aplicara el régimen de inhabilidades e-incompatibilidades consagrado en la
Constitucién Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley142)de 1994, Ley 734 de 2002 y demas
normas que las modifiquen o adicionen.

PARAGRAFO. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el contratista, éste
cederd el contrato previa autorizacion escrita_.de EMPODUITAMA S.A. E.S.P.; si ello no fuere
posible, renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de una
invitacion, se entenderd que renuncia a la_participacién en el proceso de selecciéon y a los
derechos surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad_sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o
unién temporal, este c.derd._su “participacion a un tercero, previa autorizacién escrita de
EMPODUITAMA S.A.>\ <SP, En.ningun caso podra haber cesion del contrato entre quienes
integran el consorcio)o \unién temporal.

CAPITULO 1l
REQUISITOS GENERALES

ARTICULO SEPTIMO.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR: Gozan de capacidad para contratar con la
empresa las personas consideradas como tales por las disposiciones legales vigentes.

ARTICULO OCTAVO.- CONTRATISTA O CONTRATANTE: EMPODUITAMA S.A. E.S.P. podré actuar
como contratista o contratante. Cuando sea contratista se sujetara a las reglas previstas por la
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empresa contratante, siempre que éstas se ajusten a los parametros legales establecidos en
materia de contratacidn en el derecho publico o privado, segun sea el caso.

PARAGRAFO PRIMERO. El Gerente General de EMPODUITAMA S.A. E.S.P. es el-responsable de
la actividad contractual de la empresa, la cual se adelantara de acuerdo conlo‘establecido en el
presente reglamento.

PARAGRAFO SEGUNDO. El Gerente General podra delegar el{ -oceso de-contratacién y/o la
facultad de ordenar el gasto y autorizar el pago, en empleados der “ivel\directivo, con sujecién
a las disposiciones de la presente resoluciéon y en concordancia conlas funciones asignadas a
cada uno de los delegatarios.

ARTICULO NOVENO.- EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL: Las personas juridicas nacionales
deberan acreditar su existencia y representacion legal mediante el certificado expedido por la
autoridad competente. Cuando el contratista sea persona juridica extranjera, deberd acreditar
su existencia y representacién legal de acuerdo-con\lo previsto en la normatividad comercial y
civil colombiana.

PARAGRAFO. La vigencia de las{personas juridicas nacionales y extranjeras no podra ser inferior
a la del plazo del contrato y c¢inco(5).afios/mas.

ARTICULO DECIMO.- RELISTRO DE.CONTRATISTAS: Todas las personas naturales y/o juridicas
gue deseen participar. los procesos contractuales con la Empresa, deberan estar inscritos en
el Registro Interno de Preveedores de la empresa, antes de presentar la propuesta, para lo cual
deberd cumplir con.los requisitos exigidos en el anexo No. 1 de éste reglamento dependiendo
del tipo de contrato,

PARAGRAFO PRIMERO. Cuando el monto a contratar se igual o superior a doscientos (200)
SMMLYV, el proveedor debera estar inscrito en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la
Camara de Comercio.

PARAGRAFO SEGUNDO. Con el fin de garantizar el acceso de los proponentes al Registro
Interno de Proveedores de la empresa, esta aplicard el siguiente procedimiento:
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a.Los proveedores interesados en ofrecer determinados bienes o servicios deberan diligenciar
el formato vigente del sistema Integrado de Gestidon de Calidad del “Registro Interno de
Proveedores”, con la totalidad de los documentos establecidos en el anexo N°1, y dirigirse a
la oficina de radicacién de la empresa para su entrega.

b. El registro Interno de Proveedores tendra un periodo de vigencia dos-afos,/para lo cual el
interesado debera actualizar sus documentos.

c.La empresa dirigird, a las personas registradas, invitaciones para presentar ofertas cuando
sea necesario celebrar un contrato sobre alguno de Jos bienes.o servicios que hayan ofrecido,
segln lo requerido de acuerdo al monto a contratar.

ARTICULO DECIMO PRIMERO.- DISPONIBILIDADY REGISTRO PRESUPUESTAL: Para el inicio del
procedimiento de contratacién a que se refiere este reglamento, es requisito indispensable
gue exista la correspondiente disponibilidad presupuestal.

Una vez agotada la etapa de seleccion-del contratista, se adelantara el perfeccionamiento y la
legalizacion del contrato, dentro de lo cual se expedira el registro presupuestal.

En el caso de ser necesario comprometer recursos por mas de dos vigencias fiscales, salvo que
la ley disponga otra ros. ‘por la naturaleza del capital social de la empresa, deberd existir la
correspondiente apro. cidn de la Junta Directiva, previa presentacion por parte del Gerente
de las proyecciones.de) costos y financiacidn del contrato hasta el afio en el cual se pretenda
comprometer los respectivos rubros presupuestales.

El desconocimiento_womision de estos requisitos generara la responsabilidad determinada por
la autoridad-competente.

PARAGRAFO. El funcionario que adelante trdmites contractuales comprometiendo recursos de
la empresa sin previa disponibilidad presupuestal respondera econdmicamente por las
obligaciones generadas sin perjuicio de las acciones legales que se deriven de dicha actuacién.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO.- CONOCIMIENTO DE LA LEY COLOMBIANA: Las personas que
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celebren contratos con EMPODUITAMA S.A. E.S.P., seran responsables de dar cumplimiento y
observar las leyes colombianas que sean aplicables en los aspectos civiles, comerciales,
laborales, de salud ocupacional, seguridad industrial, ambientales, tributarios, entre otros. La
ignorancia o desconocimiento de la ley colombiana no se aceptarad como causal de reclamo o
incumplimiento.

ARTICULO DECIMO TERCERO.- CONOCIMIENTO DEL REGLAMENTO’ JINTERNO DE
CONTRATACION DE LA EMPRESA: Es entendido que las pers.~as qué presenten ofertas a
EMPODUITAMA S.A. E.S.P., conocen y se someten a lo establécido “este reglamento.

ARTICULO DECIMO CUARTO.- FUENTES DE FINANCIACION; Los contratos celebrados por
EMPODUITAMA S.A. ES.P., serdn financiados con recursos-propios, recursos del Sistema
General de Participaciones, convenios interadministrativos.celebrados con entidades del orden
municipal, departamental, nacional e internacional y. recursos obtenidos en contratos de
empréstito.

PARAGRAFO PRIMERO. El Gerente debera obtener autorizacién previa de la junta Directiva
para suscribir contratos de empréstito; para.otorgar garantias reales o en cualquier otro acto o
contrato que limite de alguna manera el derecho de propiedad sobre los activos o que afecten
los ingresos de la empresa.

PARAGRAFO SEGUNDO. El Gerente General deberd darle a los recursos obtenidos por los
contratos de emprést. N, 3" destinacion aprobada por la Junta Directiva; estos contratos se
regirdn por las “normas. que le sean aplicables. Igualmente, se deberan considerar las
restricciones al endeudamiento que disponga el Gobierno Nacional.

CAPITULO IV
DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO DECIMO QUINTO.- DE LA FORMA DEL CONTRATO: Los contratos qgue celebre la
Empresa constardn por escrito y no requerirdn ser elevados a escritura publica, con excepcién
de aquellos que impliquen mutacién de dominio o imposicion de gravdmenes o servidumbres
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sobre bienes inmuebles y, en general, aguellos que conforme a las normas vigentes deban
cumplir con dichas formalidades.

ARTICULO DECIMO SEXTO.- ETAPAS DE LA CONTRATACION

ETAPA PREPARATORIA: Constituye la etapa fundamental donde previamente ‘se adelantara la
formulacion del proyecto, los estudios de prefactibilidad y faitibilidad” seguido con la
elaboracion de los estudios previos de conveniencia y oportunid™~d, en.donde :como minimo ha
de tenerse en cuenta la descripcidn la necesidad que se. “etende satisfacer con Ia
contratacion, definicion de la necesidad, definicion técnica, condiciones del contrato a
celebrar,(plazo de ejecucién, lugar de ejecucién, valor estimadoe, forma de pago, garantias etc.)
fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccidn, analisis econémico que soporta
el valor estimado del contrato, tipificacidn, estimacidén y asignacion de riesgos previsibles que
puedan afectar el equilibrio econdmico del contrate, de’ acuerdo al formato vigente del
Sistema Integrado de Gestidn.

La Empresa debe contar con la existencia<de-partidas o disponibilidades presupuestales,
autorizaciones, disefios, permisosy licencias ambientales cuando haya lugar a ello.

Dentro de esta etapa se debe realizar ta elaboracién de los pliegos de condiciones o términos
de referencia, los cuales contienen\las condiciones y especificaciones de la obra, bien o
servicio y a las cuales se\ leben ajustar las personas o empresas interesadas en participar en la
convocatoria.

ETAPA PRECONTRACTUAL: En esta tapa se publicardn en la pagina web de la Empresa, el aviso
unico, lospliegos de condiciones o términos de referencia, para que estos sean conocidos, a
fin de que puedan hacerse a los mismos, observaciones que permitan la participacion activa de
los interesados-en el proceso.

En esta etapa se efectia la recepcién de ofertas, la evaluacién de las mismas y se concluye con
la adjudicacién del contrato.

ETAPA CONTRACTUAL: Es la etapa de consolidacién del proceso contractual donde se
perfecciona, legaliza y ejecuta el contrato; esto es, el desarrollo del objeto contractual por
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parte del contratista y de la contraprestacion por parte del contratante, en las condiciones y
plazos pactados.

ETAPA POSCONTRACTUAL: Es la etapa correspondiente a las actuaciohes-posteriores al
vencimiento del término establecido en el contrato, se consolida con elacta-de‘liquidacion del
contrato.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. MODALIDADES DE CONTRATACIOf.

CONTRATACION DIRECTA: Es el procedimiento excepcionalalaregla general, disefiado para los
procesos de seleccion de contratistas. Puede ser por su.cuantia.o por razén de circunstancias
especiales o la naturaleza de los contratos.

INVITACION PUBLICA: Es el procedimiento mediante el'cual la Empresa formula publicamente
una convocatoria, para que en condiciones de(igualdad, los interesados presenten sus ofertas y
se seleccione entre ellas la mas favorable. Se acudird a esta modalidad de contrataciédn cuando
la cuantia supere los mil doscientos (1.200)-salarios minimos legales mensuales vigentes.

PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso; EMPODUITAMA S.A. E.S.P. garantizard la concurrencia de
oferentes en los procesos contractuales que adelante.

PARAGRAFO SEGUNROQ: Para_los-contratos de obra publica, la Empresa aplicard en lo
pertinente y como-top. ~maximaos los precios fijos vigentes establecidos por la Gobernacidn de
Boyaca.

ARTICULQ DECIMO)OCTAVO.- CONTRATACION DE ACUERDO A LA CUANTIA: Los contratos
segun la cuantia,se-celebraran de acuerdo con los siguientes requisitos:

a.Cuando la contratacion sea inferior o igual a sesenta (60) SMMLYV incluido el IVA, se requerira
solicitar por escrito una (1) cotizacién.

b. Cuando el valor estimado del contrato sea superior a sesenta (60) SMMLYV incluido el IVA e
inferior o igual a quinientos (500) SMMLYV incluido el IVA, serd requisito la solicitud por
escrito como minimo dos (2) cotizaciones.
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c.Cuando el valor estimado del contrato sea superior a quinientos (500) SMMLYV incluido el IVA
e inferior o igual a mil doscientos (1200) SMMLYV incluido el IVA, sera requisito la solicitud por
escrito como minimo de tres (3) cotizaciones.

d. Cuando el valor estimado del contrato sea superior a mil doscientas (1200) SMMLYV incluido
el IVA, se adelantara el procedimiento de Invitacidn Publica, y deberd publicar un aviso Unico
en la pagina web www.empoduitama.com, con una antelac *n no.menor a dos (2) dias
habiles a la fecha prevista para la apertura formal del proceso de. ~ntratacién.

PARAGRAFO PRIMERO. Para los contratos con cuantiasiigiales e inferiores a cuatro (4) SMMLV
incluido IVA, para su celebracidn es discrecional de’la émprésa la exigencia o no de garantias,
los cuales se formalizaran a través de 6rdenes de compra y.servicio.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para la celebracidn de contratos, convenios y sus adiciones, cuya
cuantia sea superior a mil doscientos (1200). SMMLYV incluido el IVA o aquellos con cuantia
indeterminada, el Gerente solicitard previamente-autorizacion a la Junta Directiva.

PARAGRAFO TERCERO. Cuande se hayan'enviado las solicitudes de propuestas o cotizaciones y
se presente una sola ofertaj se-podra contratar con este proponente o cotizante, siempre y
cuando cumpla los requisitos y sea-eonveniente para la empresa.

PARAGRAFO CUARTO: . proveedor de bienes y/o servicios interesado en presentar propuesta
o cotizacion ante. EMPOLUITAMA S.A. E.S.P., debera inscribirse previamente diligenciando el
formato “Registro~interno“de Proveedores” disponible en la Subgerencia Administrativa y
Financiera 0através dela pagina WEB de la empresa.

PARAGRAFO.QUINTO. Los contratos podran adicionarse hasta en un cincuenta por ciento
(50%) de su valor inicial, si existe plena justificacion y para ello se requerird la suscripcion
de una adicién o modificacion al contrato inicial, previa disponibilidad presupuestal,
ampliacién de pdlizas y demas requisitos establecidos en la presente resolucion.

PARAGRAFO SEXTO. En los contratos o convenios interadministrativos e Interinstitucionales,
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se podra prescindir de aplicar las normas de seleccién y demas procedimientos establecidos en
este reglamento.

ARTICULO DECIMO NOVENO.- DE LA SELECCION DEL CONTRATISTA Y <SUSCRIPCION DEL
CONTRATO.

El proceso de selecciéon y contratacidn que inicie la empresa sobre cuantias ‘superiores a
sesenta (60) SMMLV, debe tener en cuenta lo siguiente:

1.La elaboracién de estudios, disefios, planos y demds” docu “entos que se requieran
previamente.

2.Solicitud de disponibilidad presupuestal.

3.La solicitud de propuestas o cotizaciones que realice la” empresa, deberd contener como
minimo los siguientes items:

Condiciones que regulan el tramite de\contratacion.

Descripcion del objeto y @lcance de la solicitud para presentar propuesta.

Fuente de Financiacion:

Condiciones y calidades-exigidas.

Plazo para pres~ntacién de.la>propuesta.

Criterios de eava uacidn y adjudicacidn del contrato.

Causales der. ~hazo de’las propuestas.

Especificaciones técnicas de acuerdo al RAS 2000 y/o informacién de referencia.
Requisitos>xminimos anexos a la propuesta o cotizacion segin anexo No. 1
documentado-en el Proceso de Administracidn y Adquisicidn de Bienes y Servicios.

S@ 0 o0 T

4. Tratdndose de mas de una oferta presentada, se levantard un acta de la evaluacién de
conformidad con los factores de escogencia sefialados en la invitacidn.

5.El Gerente General podra desestimar por inconvenientes todas las ofertas, cancelar en

cualquier momento el proceso de contratacidn y adjudicar en todo o en parte a uno o varios
proveedores, cuando el objeto sea divisible fisica y juridicamente.
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6. El Gerente, de acuerdo al acta de evaluacidn, adjudicara y suscribira el contrato.

PARAGRAFO. La empresa, a través del interventor o supervisor, realizara la evaluacién del
desempeno del contratista o proveedor segun criterios de los formatos establecidos para tal
fin, la cual serd tenida en cuenta en procesos contractuales posteriores:.

ARTICULO VIGESIMO.- SOLICITUD UNICA DE OFERTAS: El Gerente pou.ré seleccionar el oferente
mediante la solicitud de una (1) sola cotizacién o propuesta en IC “siguientes casos:

a.Cuando de acuerdo con la cuantia éste reglamento lo permita.

b. Cuando después de formular una invitaciéon a/presentar-ofertas, no se presente oferta
alguna o ninguna de las recibidas cumpla con_le exigido en‘los documentos de solicitud de
ofertas.

c.En casos de emergencia o siniestro.

d. Si de acuerdo con informacién que.se pueda obtener sélo existe una persona que pueda
proveer los bienes y servicios:

e.Si se trata de contratns intuitopersonae, esto es, que se celebran en consideracion a las
calidades personales d\ kcontratista o que por la trayectoria de la labor contratada en razén a
experiencias anterio. s con la_empresa se justifigue debidamente la seleccidn del contratista,
de lo cual se dejard)constancia escrita por quien suscriba el contrato, requisitos indispensable
para la ejecucién-del‘'mismo.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO.- SELECCION DEL CONTRATISTA: Esta etapa se cumplird una vez
sea adjudicado el contrato, lo cual se notificard por escrito al contratista favorecido y serd de
caracter irrevocable; a los demas oferentes se les comunicara la decision.

Si el oferente seleccionado no suscribe el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la notificacidn, la empresa podra hacer efectiva la garantia de seriedad de la oferta
sin perjuicio de las acciones legales tendientes a obtener la indemnizacidn por los perjuicios
causados y no cubiertos por la garantia.
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En el evento de existir pluralidad de ofertas, la empresa podrd contratar con el siguiente
oferente en orden de elegibilidad o desestimar por inconvenientes todas las ofertas y cancelar
el proceso de contratacidn; esto Ultimo también aplicaria en caso de contarse con una sola
oferta.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO.- INTERVENTORIA O SUPERVISION ~DEL” CONTRATO: La
interventoria o supervisidon de los contratos que suscriba { . empreésa, se regira por lo
establecido en el reglamento de interventoria y supervision de la-e\ resa,.

ARTICULO VIGESIMO TERCERO.- SANEAMIENTO DEL PROCEDIMHENTO: Si durante el proceso de
seleccion de los oferentes, se hubiere omitido alguno de los requisitos exigidos en este
reglamento o en los documentos de solicitud de ofertas, segun sea el caso, el Gerente podra
ordenar su cumplimiento o correccidn si fuere procedente; siempre y cuando no se trate de
documentos o informacién que sirva de comparacién-éntre las ofertas y que concedan un
puntaje para la evaluacién. Efectuada la enmienda, la tramitacidon se reanudard en el estado
en que se encontraba.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO{- DECLARATORIA DE NO ADJUDICACION: No se adjudicard el
contrato por las siguientes causales:

1. Cuando en las ofertas: yxresentadas existan inconvenientes técnicos y/o econémicos para los
intereses de la emp. sa:

2. Por motivas quetimpidan la escogencia objetiva, como cuando no se presenten ofertas, o
cuandohabiéndose presentado no se ajusten a la invitacidn o al pliego de condiciones, o a la
falta de voluntad de participacién.

3. En caso de declaratoria de no adjudicacién, si aun persiste la necesidad de contratar y la
empresa decide no adelantar un nuevo proceso de invitacion publica, podra iniciar proceso
de contratacion directa; en este caso la empresa podra modificar los elementos de la futura
contratacidon que hayan sido determinantes para la declaratoria de no adjudicacion, sin que
se pueda modificar el objeto esencial de la contratacion.
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ARTICULO VIGESIMO QUINTO.- CONTRATOS SUSCRITOS EN CASOS DE EMERGENCIA O
SINIESTRO: En situaciones de emergencia o en caso de siniestro, el Gerente podra ordenar
gastos con el fin de alcanzar el restablecimiento del servicio o la atencidn del siniestro. En
estas situaciones podra prescindirse de aplicar las disposiciones establecidas en este
reglamento.

PARAGRAFO PRIMERO. Se considera como situaciones de emeigencia. aquellos eventos
inesperados y/o subitos que afecten drasticamente la prestacié. de los servicios de acueducto
y alcantarillado, afectando el cumplimiento de las obligaciones ax_“uiridas por la empresa en
materia de prestacidn de estos y de los servicios asociados-a.los mismos:

PARAGRAFO SEGUNDO. Se consideran siniestros aquellos acontecimientos que impliquen
peligro comun, pérdida de vidas humanas, graves dafos a“los bienes de la empresa, a los
recursos ambientales o comunitarios, la no_disponibilidad de equipos necesarios para la
prestaciéon de los servicios o que impidan el\desarrollo.de’su objeto social o el cumplimiento de
sus funciones y actividades.

PARAGRAFO TERCERO.- El Gerenté citara a'la Junta Directiva e informard las causas que dieron
origen a la contratacién, los mativos.de [a emergencia o siniestro asi como las acciones que se
emprendieron para superarla.

CAPITLO V
L. LASEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

ARTICULO VIGESIMO_SEXTO.- AFILIACION. La persona natural o juridica seleccionada para
contratar,con, EMPODUITAMA S.A. E.S.P. debera acreditar el pago de sus obligaciones para con
la seguridad social-integral y parafiscales, cuando corresponda.

El contratista debe anexar copia de su afiliacion como cotizante al Sistema General de
Seguridad Social en Salud y Pension y manifestar por escrito, en el texto del contrato y en las
prorrogas del mismo, su intencidn de afiliarse o no al Sistema de Riesgos Profesionales.

PARAGRAFO PRIMERO. No se acepta afiliacién en calidad de beneficiarios ni afiliados al SISBEN.
Para este ultimo caso, el contratista debe solicitar la desvinculaciéon temporal del SISBEN de
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conformidad con lo establecido en las normas vigentes.

PARAGRAFO SEGUNDO. Las personas juridicas deberan acreditar el pago de sus obligaciones
para con la seguridad social y parafiscales, mediante certificacién expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal,
como requisito para efectuar cada pago derivado del contrato.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO.- PERSONAL A CARGO. El contral <ta que’emplee personal para
la ejecucion del objeto contractual, deberd adjuntar copia de la-a. “acién de éstos al SGSSI al
momento de la suscripcion del contrato. En lo posible, fa-afiliacion de éste personal deberd
estar en cabeza del contratista, es decir, el contratista‘debe ser el cotizante directo y sus
afiliados seran la nédmina a utilizar durante la ejecucion<del.contrato. Sin embargo, cuando los
trabajadores vinculados ya tengan una afiliacion.y estén.cotizando, ésta sera aceptada siempre
y cuando se demuestre y sea verificable.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO. DE LOS PAGOS.) PRara cualquier pago, el contratista deberd
presentar al interventor o supervisor, copia<dela“consignacién y de la Planilla Integrada de
Liguidacién de Aportes, tanto de/éste.como_de la nédmina utilizada en calidad de cotizantes,
pagada del mes vigente a que corresponda el pago, lo cual serd requisito para suscribir las
respectivas actas.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO VIGESIMO \NOVENO.- PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DE LOS CONTRATOS: Se
entenderd por perfeccionado el contrato una vez se haya elevado a escrito por las partes, y se
haya expedido-el registro presupuestal. Para su ejecucién se requiere la aprobacién de las
garantias, comprobante de pago de estampillas pro cultura y publicacién del contrato en la
Gaceta Municipal, de acuerdo a los siguientes criterios:

REQUISITO CRITERIO PARA EXIGIRLO

ESTAMPILLAS PRO CULTURA Todo contrato cuyo valor sea superior a un (1) SMMLV.

LA VIBRANTE ESENCIA DE LA VIDA www. oM




»

/empoduit

acueducto alcantarillado

la Vibrante ESENCIA DE LA VIDA

TEL. 098 7602711

TEL. 098 7604400

FAX. 098 7605304

E. empoduitama@hotmail.com
891855578-7

PUBLICACION GACETA MUNICIPAL

(50) SMMLV.

Todo contrato cuyo valor sea igual o superior a cincuenta

ARTICULO TRIGESIMO.- GARANTIAS: A través de la constitucion de garantias'se busca respaldar
el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista como censecuencia de la
celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato; por tanto, dependiendo. de \los, riesgos que
deben cubrirse, previa evaluaciéon del tipo y naturaleza del contrato.y el proceso de
contratacion, se exigira la constitucion de las siguientes garantia. “segun el caso:

CLASE

CUANTIA

VIGENCIA MiINIMA

Seriedad de la
oferta

Ampara el riesgo de que el oferente>no
suscriba el contrato. No podra sér inferior al
10% del valor del presupuesto. oficial
estimado en los pliegoes.de. condiciones o
términos de referencia.

La vigencia de la garantia
debera cubrir no menos
de Tres (3) meses,
contados a partir de la
fecha de cierre de la
invitacion publica.

Buen manejoy
correcta inversion
del anticipo.

Ampara el riesgo\ del\ uso o apropiacion
indebida qué€ el-contratista’pueda hacer de los
dineros o‘bienes recibidos por concepto de
anticipo;. cuya cuantia sera del 100% del valor
dacs.por concepto de anticipo.

Por el término del
contrato y cuatro (4)
meses mas.

De pagos
anticipados

Ampara ~los “perjuicios derivados del no
re. tegro'por parte del contratista, del saldo a
su) cargo, correspondiente a la diferencia
existente entre el monto recibido como pago
anticipado y el porcentaje de cumplimiento
del objeto del contrato. En consecuencia, si el
objeto del contrato se cumplié parcialmente,
la indemnizacion a que hubiere lugar se
liguidara descontando del valor recibido como
pago anticipado el valor de la remuneracién o
pago del trabajo o del servicio realizado por el
contratista equivalente a la parte ejecutada
del contrato.

del
(4)

Por el término
contrato y cuatro
meses mas.

LA VIBRANTE ESENCIA DE LA VIDA

WWW.

.COM




»

/empoduit

acueducto alcantarillado

la Vibrante ESENCIA DE LA VIDA

TEL. 098 7602711

TEL. 098 7604400

FAX. 098 7605304

E. empoduitama@hotmail.com
891855578-7

Cumplimiento

Ampara el riesgo de perjuicios econdmicos
derivados del incumplimiento de |las
obligaciones contractuales. Deberd
constituirse por el 10% del valor del contrato.

Por el término del
contrato y cuatro (4)
meses mas.

Pago de salarios,
prestaciones
sociales e
indemnizaciones.

Ampara el riesgo del no pago por parte del
contratista de las obligaciones laborales que
tiene a su cargo y que son derivadas del
contrato. Su cuantia no serd inferior al £ %
del valor del contrato.

Por el término del
contrato y 3 afios mas.

Estabilidad de la
obra

Ampara el riesgo de que la obra objeto. del
contrato, en condiciones normales-.de uso,
sufra deterioros imputables al<contratista,que
impida el servicio para el cual se ejecutd. Su
cuantia no sera inferior-al_.30% del valor final
del contrato.

Cinco afios contados a
partir de la entrega a
satisfaccion.

Responsabilidad

Ampara el pago de perjuicios gue se causen a

civil terceros con ocasion_de 1a ejecucién del Por el término de
extracontractual |contrato. Su( cuantia no_serd inferior al 30%| duracién del contrato.
del valor del.contrato.
Ampara._ los " perjuicios imputables al
copr*ratista~ _‘derivados de las deficiencias
Correcto récnjcas-en elMfuncionamiento de los equipos| Un afio contado a partir
funcionamiento de |'su_inistrados o instalados por el contratista, de la entrega a
los equipos de “conformidad con las especificaciones | satisfaccion de los bienes.
técnicas del contrato y de acuerdo con el
servicio para el cual fueron adquiridos. Su
Cuantia no sera inferior al 20% del valor del
contrato.
Ampara el riesgo de incumplimiento en la
Provision de provisién de los repuestos o accesorios que se Por el término de
repuestos y requieran para los equipos y/o bienes| duracién del contratoy
accesorios. adquiridos. Su cuantia serd del 10% del valor| cuatro (4) meses mas.

estimado de los repuestos y accesorios.

Ampara el riesgo contra los perjuicios
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Calidad del bien o |imputables al contratista derivados de la mala Por el término de
servicio calidad del servicio prestado por dicho| duracién del contratoy

contratista. Su cuantia no serd inferior al 20%| cuatro (4) meses mas.

del valor del mismo.

Manejo de los Ampara el riesgo a que estan expuestos los

materiales materiales entregados por la empresa para el Por el término de
entregados por la |desarrollo de las actividades cuando no s< 'e| duracidn del contratoy
empresa de un manejo adecuado. Su cuantia séra de. “_cuatro (4) meses mas.

10% del valor del contrato.

Ampara el riesgo de los danos“.que-.se

Dafios ocasionados | ocasionen al medio ambiente. ‘por-las Por el término de
al medio ambiente. | actividades desarrolladas durante la ejecucion| duracidn del contrato y
del contrato. Su cuantia-serda .minimo“el 10% dos (2) afios mas.

del valor del mismo.

PARAGRAFO. La empresa podrd exigir, en las garantias, cuantias y vigencias mayores a las aqui
contempladas cuando a su criterio considere-que el bien o servicio a adquirir asi lo amerita.

ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO:- PAGOS: Con cargo a los contratos no podrd pagarse o
desembolsarse suma al~una de.dinero ni el contratista iniciar labores, mientras no se haya
dado cumplimiento a-los\‘equisitoswy formalidades que en este reglamento se establecen.

PARAGRAFO PRIMERO) “Los anticipos operaran para los contratos superiores a CUATRO (4)
SMMLYV vy sulvaler-no“puede exceder el 50% del valor del respectivo contrato. La empresa
manejard/cuenta.conjunta para el control del anticipo en aquellos contratos que superen los

200 SMMLW:

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos por anticipado en los contratos se podran pactar siempre y
cuando estos sean debidamente justificados.

PARAGRAFO TERCERO: Los pagos parciales se efectuaran segun lo establecido en el contrato.
ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO.- ACTA DE INICIACION: El interventor o supervisor del
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contrato debe suscribir junto con el contratista el acta de iniciacidon dentro de los cinco (5) dias
habiles siguientes a la legalizacidn.

PARAGRAFO PRIMERO. La empresa debe suministrar al interventor o supervisor copia del
expediente contentivo de los documentos pertinentes para el cumplimiento-de sus funciones.

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO.- LIQUIDACION DEL CONTRATO: Es t.n.acto.juridico por medio
del cual las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocir *2ntos.a gque haya lugar. En el
acta de liquidacién constaran los acuerdos, conciliaciones y tran. “cciones a que llegaren las
partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declarase a’paz y salvo.

Para la liquidacion se exigird al contratista la extension .o ampliacion, si es el caso, de la
garantia del contrato, a la estabilidad de la obra, a la calidad\.del bien o servicio suministrado,
a la provisidn de repuestos y accesorios, al pago-de_salarios; prestaciones e indemnizaciones, a
la responsabilidad civil extracontractual, y en(general, para avalar las obligaciones que deba
cumplir con posterioridad a la extinciéon/del contrato,

Los contratos se liquidaran de comun.acuerdo, antes de su vencimiento o dentro del plazo
fijado en el contrato, dentro deles cuatro, (4) meses siguientes a la finalizaciéon del mismo o a la
expedicidon del acto administrativo que ordene su terminacidn.

En los contratos suscrito. porla empresa se debe especificar que si el contratista no suscribe la
liguidacidén o las parte. “o\lléegan’a acuerdo alguno sobre el contenido de la misma, la empresa
podra practicar laliquidacion unilateral mediante acto administrativo debidamente motivado y
contra el cualprocede‘el recurso de reposicion.

PARAGRAFO PRIMERO. La liquidacién unilateral se debe realizar, en principio, dentro de los dos
meses siguientes al vencimiento del plazo convenido por las partes o al vencimiento del plazo
previsto por la ley para que se practique de comun acuerdo. Transcurridos estos términos, el
contratista podra acudir a la liquidacion judicial a mas tardar dentro de los dos afios siguientes
al incumplimiento de la obligacidn de liquidar.

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO.- SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: La empresa
buscara solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas por la
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actividad contractual. Para tal efecto, podrd acudir al empleo de los mecanismos de
conciliacion, transaccion y/o amigable composicion.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO.- OBLIGATORIEDAD: Las normas contenidas‘en-esta resolucién
son de obligatorio cumplimiento y aplicacién para todos los sefvidores publicos de
EMPODUITAMA S.A. E.S.P., oferentes y contratistas de la empresa.

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO.- TRANSITORIO: Todos los procedi< ‘entos de-contratacion que se
encuentren en tramite y los contratos que se estén ejecutando-a . “fecha de expedicién de la
presente resolucidn, se regiran por las normas vigentes al.momento de su iniciacidn o de su
celebracion respectivamente; no obstante, las modificationes de estos contratos se regiran por
lo dispuesto en el presente reglamento.

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO.- ANEXOS: Hace parte integral del presente reglamento el
anexo No. 1 “Requisitos minimos para (contratar” documentado en el Proceso de
Administracion y Adquisicién de Bienes y Servicios)

ARTICULO TRIGESIMO OCTAVO.-( VIGENCIA 'Y DEROGATORIAS: La presente resolucién rige a
partir de la fecha de su expedicién.y'deroga las disposiciones que le sean contrarias en especial
las resoluciones 0254 del 17“marzo de 2003, 588 del 17 de junio de 2003, 130 del 1° de marzo
de 2005, 0122 del 16 de-febrero de-2009, 265 del 20 de mayo de 2009, 033 del 03 de febrero
de 2010y 167 del 25 de ) mio-de 2010.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Duitama, a losweintiun (21) dias del mes de febrero de 2011.

FERNANDO HUERFANO SANDOVAL
Gerente General
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