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CIRCULAR

1010-2016

Duitama, 2 de diciembre de 2016

PARA: SERVIDORES PUBLICOS, PROVEEDORES, CONTRATISTA Y SUPERVISORES
DE: GERENTE GENERAL
ASUNTO: CIERRE VIENCIA FISCAL 2016

APLICACION: INMEDIATA ~

Con motivo del cierre financiero de la vigencia fiscal 2016, se informa que:

1.- A partir del 9 de diciembre del presente afio, no se expedirdn certificados de
disponibilidad presupuestal, excepto los que corresponden a gastos fijos inherentes a
servicios personales, gastos generales y servicios pUblicos.

2.- La oficina de Contratacion recibird procesos contractuales hasta el 13 de
diciembre de 2016.

3.- S5e expedirdn certificados de Registro Presupuestal hasta el 13 de diciembre de
2016.

4.- la fecha limite para radicacion de facturas va hasta el 23 de diciembre de
2016.

5.- La oficina de Contabilidad y Presupuesto recibird cuentas para su causacidn hasta
el 30 de diciembre de 2016.

6.- las disponibilidades presupuestaies NO  ejecutadas, la dependencia
correspondiente debe solicitar su anulacion a més tardar el 30 de diciembre de
2016 a través de nota interna y adjuntando el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal original, de lo contrario este proceso serd efectuado directamente
por la oficina de Presupuesto y Contabilidad y la responsabilidad serd asumida por el
Area correspondiente.

7.- Los contratos que vencen el 30 de diciembre, deben quedar radicados en esta
fecha con todos los documentos requeridos para el pago { factura, acta de recibo final,
Acta de Liquidacion vy pago de seguridad social y aportes), para que ia oficina de
Presupuesto y Contabilidad las contabilice en esta vigencia.
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8.- La fecha limite para entrega del inventario fisico de devolutivos y entrega de
informe de bienes obsoietos e inservibles, va hasta el 15 de diciembre de 2016.

9.- Toma fisica de inventario elementos de consumo se llevard a cabo los dias 29 y
30 de diciembre de 2016.

10.- Liquidacion de Convenios interadministrativos, suscritos con el Municipio fecha
limite de liquidacion 23 de diciembre de 2016.
11.- Liguidacion caja menor 28 de diciembre 2016.

Agradezco la atencion y cumplimiento de lo anteriormente expuesto.

Cordialmente,

RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ

—

Proyectd y Revisé: Doris Guzman Diaz, Subgerente Administrativa y Financiero
Elabard: Gladys Gdmez. Auxiliar Ad ministrativo
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